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Registrera nationella prov
Denna instruktion visar hur du som ldrare registrerar resultat fran nationella prov i Quiculum. Under
stycke b) beskriver vi hur du redigerar en pabérjad rapport fér nationella prov.

Notera att Inom den av administratéren satta tidsperioden fér nationella prova kan ldrare se
rapporter under ndgon av kolumnerna. Efter tidsperioden ser Idraren enbart avslutade rapporter for
det gdllande Idsadret. (Innan rapporteringsperioden dr kolumnerna alltsé tomma pa rapporter).

1. Valj aktuell undervisningsgrupp under Mina grupper i vanstermenyn.
2. Gain pa fliken ”Nationella prov”.

Dar finns tre kolumner: ”Ej padboérjade rapporter”, "Paborjade rapporter” och ”Avslutade
rapporter”.

Nationella Prov

Ej pabdrjade rapporter (1) Pabdrjade rapporter (0) Avslutade rapporter (0)

ationella prov Matematik 4k3
Nath a atematik ak Skapa rapport

Under fliken ”Ej pabdrjade rapporter” syns den kurs som ska rapporteras.

3. Klicka pa ”skapa rapport”.

4. Valj aktuell undervisningsgrupp.
I regel vdljs en undervisningsgrupp som dr kopplad till den kurs/émne som ska registreras.
Sdrskilt i grundskolans Idgre drskurser finns dock méjlighet att vdlja undervisningsgrupp mer

fritt (t ex “Arbetspass dk 3”) for att pa sa vis fa tillgdng till den undervisningsgrupp som ska
genomféra nationellt prov.

(forts ndsta sida)

Alla exempelnamn i Quiculum dr fiktiva. Quiculum
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Nu listas alla de elever som ar placerade i den undervisningsgrupp som valts i dropplistan.
Engelska 6 Ek18

Nationella Prov

Nationellt prov Engelska 6 «
Proviillialle @) Prov @

Ordinarie v || Denna termins prov
Elev Kursbetyg @) Provtilifalle @) Prov @) Lésa/Reading, LyssnalListening )  Tala/Speaking @)  Skriva/Writing )  Totalt provbetyg @)
Axelsson, Ida B v || Ordinarie v || Denna termins prov v|B v|C v | A v || B
Jansson, Erika C v || Ordinarie * || Denna termins prov vi|C v|C * (D v|C
Magnusson, Lukas B v || Ordinarie * || Denna termins prov v|B v|C v| B v | B

Fyll i falten. Over de falt som ska fyllas i finns ett ”i” att klicka for att f& p& en beskrivning av
den information som efterfrédgas. Falten skiljer sig at beroende pa rapport.

Notera att falten ”Provtillfalle” och ”"Prov” har en dvergripande droppruta dar man kan gora
samma val for alla elever samtidigt.

Klicka pa spara nar nu ar klar.

Rapporten kommer nu att flyttas till kolumnen "Paborjade rapporter” och efter
rapporteringsperiodens slut till ”Avslutade rapporter”.

Avslutade rapporter ar ldsbara for lararen inom det aktuella lasaret.

b) Redigera paborjad rapport for nationella prov

Alla exempelnamn i Quiculum dr fiktiva. Quiculum
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1. Valj aktuell undervisningsgrupp i Mina grupper i vanstermenyn.
2. Ga in pa fliken "nationella prov”.

2 n

Dar finns tre rubriker: ”“Ej pabdrjade rapporter”, “paboérjade rapporter” och “avslutade

rapporter”.

3. Under fliken ”Paborjade rapporter” syns de kurser som registrerats men som dnnu ar
Oppna for redigering.

4. Klicka pa "redigera rapport”.
Du ser samma vy som da du forst pabérjade rapporten och kan géra samma fordndringar.
5. Klicka pa SPARA.

Rapporten ligger kvar i kolumnen ”Paborjade rapporter”. Efter rapporteringsperiodens slut
flyttas den till “Avslutade rapporter”.

Avslutade rapporter ar ldsbara for lararen inom det aktuella ldsaret.

Alla exempelnamn i Quiculum dr fiktiva. Quiculum
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